UNIVERSITAT Sn3id Kursteilnehmer*innen hinzufligen

Studierende, die zu einer BASIS-Veranstaltung zugelassen sind, werden in der Regel automatisch in
den entsprechenden eCampus-Kurs hinzugefligt. Wenn Studierende jedoch nicht als Kursmitglieder
vorhanden sind, gibt es die folgenden Maoglichkeiten, sie zu einem Kurs hinzuzufiigen.

Teilnehmer*innen manuell als Kursmitglied in den eCampus-Kurs hinzufligen

1. Um eine Person manuell hinzufligen, gehen Sie zunachst in den Reiter ,Mitglieder” des
jeweiligen Kurses.

2. Dort tragen Sie in das Feld neben Benutzer die Uni-ID der betreffenden Person ein.

3. Achten Sie darauf, dass im Dropdown Meni daneben, fiir den neuen Nutzer die Rolle
"Kursmitglied" ausgewahlt wurde.

4. SchlielRen Sie den Vorgang liber den Button "Hinzufligen" ab.
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Kursmitglieder aus anderen Kursen hinzufligen

Um eine oder mehrere Personen hinzuzufligen, die bereits in anderen eCampus-Kursen sind,
gehen sie in den Reiter ,Mitglieder”.

2. Hier klicken Sie auf den Button "Benutzer suchen".
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3. Auf der danach folgenden Seite missen Sie zunachst den Punkt "Nach Kursmitgliedern
suchen" auswahlen.

4. Danach koénnen Sie den Namen des entsprechenden Kurses eintragen. Klicken Sie

anschlieflend auf Suchen. In der nachfolgenden List missen Sie ggf. noch den richtigen Kurs
auswadbhlen, falls der Name nicht eindeutig war.



Suchart O Nach Benutzern suchen
© Nach Rollen suchen
@® Nach Kursen suchen °

Kursname ‘ ‘
o O Nach Gruppen suchen

Abbrechen

5. Nachdem Sie den richtigen Kurs ausgewahlt haben, kdnnen Sie sich mit dem Button
,Teilnehmer auflisten” alle Teilnehmer*innen des Kurses anzeigen lassen.

Suchergebnisse
(1-4von4)

il Teilnehmer auflisten

Tite| 4

Beispielkurs
Testkurs

6. Danach konnen Sie aus der Liste die Teilnehmer*innen auswahlen, die Sie dem neuen Kurs

hinzufliigen mdchten.
7. Achten Sie wieder darauf, dass im Dropdownmeni die Rolle "Kursmitglied" ausgewahlt

wurde.
8. SchlieRen Sie den Vorgang mit "Ausfiihren" ab.

@
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o Nachname Vorname Benutzername 4

O Alle auswahlen

L | Kursmitglied ~
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Selbststandige Anmeldung der Studierenden mit Passwort

Um Studierenden die Moglichkeit zu geben, sich selbst fiir einen Kurs anzumelden, bietet sich der
Kursbeitritt mit Passwort und ggf. begrenztem Beitrittszeitraum an.

Die Optionen hierfir konnen im Reiter "Einstellungen" des Kurses unter Kursanmeldung gefunden
werden. Wahlen Sie zunachst das Anmeldeverfahren "Anmeldung mit Kurspasswort" aus. Danach

tragen Sie ein Kurspasswort ein.



Kopieren den Link (im Reiter ,Info“) und schicken Sie diesen zusammen mit dem Passwort an die
Kursteilnehmer*innen, z. B. per Email Gber Basis, so dass sich nur die Personen anmelden kénnen,
die auch zugelassen sind.

Wenn gewiinscht, kann fiir den Beitritt auch noch ein begrenzter Zeitraum, bspw. nur am Anfang
des Semesters ausgewahlt werden.

Anmeldeverfahren O Direkte Anmeldung
® Anmeldung mit Kurspasswort

Passwort * AIZhD2+1,+#28

Benutzer mussen dieses Passwort eingeben, um dem Kurs beitreten zu kénnen.

O Beitritt nach Bestatigung
Der Beitritt erfolgt nur, wenn er durch einen Kursadministrator oder Kurstutor bestatigt wird.

O Kein selbststandiger Beitritt
Wahlen Sie diese Einstellung, um die Selbstregistrierung zu deaktivieren. Benutzer kénnen sich nicht selbst zum Kurs anmelden.

Beitritt per Link ~ [J
Wahlen Sie diese Option, um zusatzlich zu dem ausgewahlten Anmeldeverfahren, eine automatische Anmeldung durch Aufruf eines Registrierungslinks zu

erméglichen.
Zeitlich begrenzter Beitritt | DD.MM.YYYY HH:mm ‘ =] ‘ DD.MM.YYYY HH:mm ‘ =] ‘
Start Ende
Spatester Kursaustritt | DD.MM.YYYY ‘ =] ‘

Mitglieder kdnnen nur bis zum gesetzten Datum selbststandig die Kursmitgliedschaft beenden.

Begrenzte Mitgliederanzahl O
Es kann eine minimale bzw. maximale Anzahl von Mitgliedern festgelegt werden. Es kann eine Warteliste eingerichtet werden.

Teilnehmerimport tGber eine CSV-Datei

Die Funktion , Teilnehmerimport” erméglicht es Ihnen, die zugelassenen Studierenden als CSV-Datei
zu einem eCampus-Kurs oder einer Gruppe als Teilnehmer*innen (Kursmitglied) hinzuzufiigen. Sie
finden die Funktion in lhrem Kurs bzw. lhrer Gruppe unter dem Reiter "Mitglieder", und dort unter
dem Sub-Reiter "Teilnehmerimport".

B Kursteilnehmer hinzufiigen
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Dort laden Sie dann die entsprechende CSV-Datei hoch, und klicken anschlielend auf "Importieren".

Teilnehmerimport

Importdatei hochladen * DECAELIEYN Kursteilnehmer.csv

Maximal erlaubte Upload-GréRe: 128.0 MB
Erlaubte Dateitypen: .csv

Bitte laden Sie eine Datei hach, in der pro Zeile ein eindeutiger ILIAS-Benutzername, die eindeutige Martrikelnummer oder eine eindeutige E-Mail-Adresse
enthalten ist. Diese Benutzerkonten erhalten die Mitgliederrolle.

* Erforderliche Angabe

Die CSV-Datei konnen Sie direkt bei Basis exportieren.




Tag Zeit || Rhythmus | Lehrperson || Anzahl Plitze

Gruppe keine Angabe bis - Keine Beschrankung

Bisher zugelassen: 172
(Offene Bewerbungen: 0

Liste mit folgenden Status zeigen: Sortierung:
[Jangemeldet @ keine

B zugelassen atrikelnummer
[ abgelehnt ame

[ Niedrige Prioritat ) Studiengang

[ Niedrige Modulprioritat O status

[J Hohe Prioritast nicht zugelassen

[ Termintberschneidung

CIFalit aus

[ teilgenommen

[J Ghne Erfolg teilgenommen, Wiederholung erlaubt
[ NICHT erfolgraich teilgenommen

Liste mit Namen zeigen

i 3
Funktionen: | Spezielle Information | Liste-PDF [I" Kursteilnehmerliste fuer eCampus (Excal)
. i

Alternativ kdnnen Sie die Uni-IDs bei Excel in einer Spalte untereinander eintragen. Andere
Beschriftungen sind dabei nicht notwendig.

AnschlieBend gehen Sie auf "Speichern unter", suchen den gewiinschten Ablageordner bei sich aus
und wahlen in dem Dropdown-Meni unter dem Namen der Datei den Dateityp CSV aus.

Speichern unter X

«— v T » Dieser PC > Dokumente > Teilnehmer v [$] O Teilnehmer durchsuchen

Crganisieren ~ Neuer Ordner =~ O

Excel-Arbeitsmappe
Excel-Arbeitsmappe mit Makros
Excel-Bindrarbeitsmappe

Excel 97-2003-Arbeitsmappe

CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt)
XML-Daten

Einzelnes Webarchiv

Webseite

Excel-Vorlage

Excel-Vorlage mit Makros

Excel 97-2003-Vorlage

Text (Tabstopp-getrennt)
Unicode-Text
XML-Kalkulationstabelle 2003
Microsaft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe
CSV (Trennzeichen-getrennt)
Formatie ter Text (Leerzeichen-getrennt)
Text (M cintosh)

Text (! 5-DOS)

CSV  Aacintosh)

CSV (MS-DOS)

DI' (Data Interchange-Format)

S LK (symbolische Verbindung)

= Dj xcel-Add-In

Excel 97-2003-Add-In

i Ne PDF

XPS-Dokument

i Strict Open XML-Arbeitsmappe
Dateiname: | openpocument-Kalkulationstabelle

Dateityp: |Unicode-Text M

MName

%

i dm .

M

B
]

Bitte beachten Sie, dass in der CSV-Datei jede Uni-ID in einer separaten Zeile stehen muss
und keine Leerzeichen vor der Uni-ID stehen dirfen!

K6lner und Dusseldorfer Studierende sollen nicht manuell in den Kurs eingetragen
werden. Sie missen Uber ihre eigene Lernplattform dem Kurs beitreten, sobald
der Kurs fiir sie freigeschaltet ist.

Die Anleitung hierfiir finden Sie auf unserer Website.



